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GOREYV TANIMI FORMU
Ust Birim Cankir1 Karatekin Universitesi
KURUM Birim Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig
. . . | Gorevi Boliim Bagkani
BILGILERI Ust Yonetici/Yoneticileri Dekan, Dekan Yardimcilar
Astlari Boliim Ogretim Elemanlari

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi kapsaminda kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,

uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi amaciyla hazirlanmstir.

Gorevin Tanim

Cankir1 Karatekin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek i¢in fakiiltenin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkili-ekonomik-verimli bir sekilde ve gorevi kapsamindaki mevzuata

uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik igleri boliim igerisinde yapmaktadir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1- Bolimiin her diizeyde egitim-Ogretim ve arastirmalarindan ve bolime ait her tiirli
faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiirtitiilmesinden sorumludur.

2- Boliim ve Akademik Kurullarina baskanlik etmek.

3- Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarak bolimii temsil etmek.

4- Dekanlik ve Boliim arasindaki her tiirlii yazismalarin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.

5- Boliime bagli anabilim dallar1 arasinda esglidiimii saglamak.

6- Bolumle ilgili gelismeleri izlemek; egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlar1 ¢dzmek
lizere uygun gordiigii zamanlarda, Bolim Kurulu ve Anabilim Dali bagkanlar1 ile
toplantilar yapmak akademik kurulu toplamak.

7- Boliimiin ders dagilimimi 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde hazirlanmasini

saglamak.

8- Boliim dgrencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.
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9- Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

10- Bitirme tezleri ve lisansiistii tezleri izlemek.

11- Lisansiistii sinavlara bagvuran adaylarin sinavlarmin yapilmasini saglamak.

12- Lisansiistii 6grenci danigmanliklarini uygun bir sekilde dagitmak.

13- Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

14- Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

15- Dekan ve Dekan Yardimcilar tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

16- Bolim Baskani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere

uygun olarak yerine getirirken, Dekan ve Dekan Yardimcilarma karsi sorumludur.




